UNIVERSIDADE ESTADUAL DE RORAIMA

SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES
Conselho Universitario

RESOLUGAO AD REFERENDUM N, 041 DE 13 DE AGOSTO DE 2018

“Dispoe, no ambito da Universidade Estadual, sobre os
procedimentos legais de desfazimento de bens”.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE RORAIMA, no uso das atribui¢des que Ihe conferem o Estatuto da UERR, em seu Art.
22, aprovado pelo Decreto n° 24.022-E de 10 de outubro de 2017, e o Decreto n° 012 - P, de 04 de
janeiro de 2016, por meio de decisdo Ad Referendum em 13 de agosto de 2018,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos administrativos
dos desfazimentos de bens desta IES;

CONSIDERANDO a necessidade de manter o acervo patrimonial atualizado visando
a otimizacao de recursos;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam disciplinadas as rotinas de trabalho para o desfazimento de bens
moveis permanentes da Universidade Estadual de Roraima.

Art. 2°. Bens moveis permanentes sdo bens patrimoniais moveis, com designagdo
genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios, veiculos em geral, assim como
outros que nao perdem sua identidade fisica em razéo de seu uso corrente, mesmo quando incorporados a
outro bem, ou que tem durabilidade superior a dois anos.

Art. 3° Define-se desfazimento como a baixa de um bem do acervo patrimonial da
UERR, que seja classificado como inservivel, por ato administrativo que autorize sua alienagdo ou
inutilizacdo total ou parcial, observadas as normas técnicas e legais.

CAPITULO I
DOS BENS INSERVIVEIS E DAS MODALIDADES DE DESFAZIMENTO

Art. 4°. O bem mdvel considerado genericamente inservivel para a UERR deve ser
classificado como:
I. Antiecondmico: quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;
Il. Irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em raz&o da inviabilidade econémica de sua recuperagao;
I1l. Ocioso: quando, embora em perfeitas condicbes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;
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IV. Recuperdvel: quando sua recuperacdo for possivel e orgar, no ambito, a 50%
(cinquenta por cento) de seu valor de mercado.
Paragrafo Unico: O bem movel antiecondmico terd rendimento precério quando sua
utilizacdo acarretar isoladamente ou cumulativamente os seguintes efeitos:

a. Consumo elevado de insumos;
b. Consumo néo sustentavel de insumos;
c. Ineficiéncia energética.

Art. 5°. As modalidades de desfazimento s&o as constantes no Decreto n°. 99.658/90,
observado o disposto na Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes, bem como na legislacao aplicavel, conforme
abaixo:

I. Alienacdo: transferéncia do direito de propriedade do material, mediante venda,
permuta ou doagdo;

Il. Cessdo: movimentacdo dos bens, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade, entre a UERR e outros 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Estadual direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo ou entre integrantes de outros 6rgdos, de qualquer dos
demais Poderes;

I1l. Transferéncia: modalidade de movimentacgdo de carater permanente, poderé ser:

a. interna - quando realizada entre unidades organizacionais, dentro do mesmo 6rgao
ou entidade; ou
b. externa - quando realizada entre 6rgdos da Unido.

IV. Outras formas de desfazimento - rendncia ao direito de propriedade do material,
mediante inutilizacdo ou abandono.
a. Inutilizacdo: consiste na destruicdo parcial ou total do bem mdével que oferece
ameaga vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconveniente de qualquer natureza para a
Administracdo da UERR, com rendncia ao direito de propriedade do bem.
b. Abandono: consiste no descarte parcial ou total do bem movel que ndo oferece
ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconveniente de qualquer natureza para a
Administracdo da UERR, com renuncia ao direito de propriedade do bem.

CAPITULO Il

DAS FORMAS DE DESFAZIMENTO
Art. 6°. A alienacdo de bens, subordinada a existéncia de interesse publico, dependera
de avaliacdo prévia e de licitagdo, ficando dispensada nos seguintes casos:

I. Doacdo: permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apés avaliagcdo
de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica, relativamente & escolha de outra forma de alienacéo,
ndo devendo acarretar quaisquer 6nus para a UERR,;

Il. Permuta: permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da Administracao
Publica;
I1l. Transferéncia de bens moveis permanentes: permitida para outros 6rgdos ou
entidades da Administracdo Publica, sem utilizacdo previsivel por quem deles dispde;
IV. Inutilizacdo ou abandono: Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da
alienacdo pelas formas acima.
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CAPITULO 111
DO LEVANTAMENTO PRELIMINAR DOS BENS PASSIVEIS DE DESFAZIMENTO

Secéo |
Dos Bens em Geral

Art. 7°. A é&rea técnica competente efetuard o levantamento preliminar dos bens
considerados genericamente inserviveis para a UERR, nos seguintes termos:

I.  Anualmente, ao término dos inventarios de bens da UERR;
Il. Extraordinariamente, sempre gue houver uma quantidade suficiente para justificar a
abertura de procedimento administrativo.

Art. 8. O bem mdvel considerado genericamente inservivel pela &rea técnica
competente serd transferido, alienado, cedido, inutilizado ou abandonado na forma definida pela
Comisséo de Desfazimento de que trata esta Resolucéo.

Secéo Il
Dos Bens de Informatica

Art. 9°. A existéncia de microcomputadores de mesa, monitores de video, impressoras
e demais equipamentos de informatica, respectivo mobiliério, pecas, parte ou componentes, classificados
como ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel, disponiveis para reaproveitamento, devera ser
informada na forma definida na legislacdo para a Diretoria de Administracdo da Pro-Reitoria de
Planejamento e Administracdo — PROPLAD.

Paragrafo anico: Os discos rigidos ou partes dos microcomputadores e equipamentos
de informética que contenham dados ou informagdes da UERR devem ser devidamente formatados, de
modo a impedir 0 acesso a tais informacgdes ap6s o desfazimento dos bens.

Art. 10. Caso a Diretoria de Administracdo/PROPLAD ndo indique a instituicdo
receptora dos bens no prazo de cinco dias, a UERR podera proceder ao desfazimento dos materiais.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA

Art. 11. Os bens moveis inserviveis poderdo ser reaproveitados, mediante
transferéncia interna ou externa.

81°. A transferéncia externa de bens ndo considerados inserviveis serd admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

82°. A relacdo preliminar de bens considerados genericamente inserviveis devera ser
disponibilizada no sitio eletronico da UERR, pelo prazo de 05 (cinco) dias.
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Art. 12. Havendo manifestacdo de interesse de unidade organizacional da UERR pelo
bem considerado genericamente inservivel, a area técnica competente procedera a movimentacdo do bem
para a unidade solicitante, com troca de responsabilidade.

Art. 13. A érea técnica competente deverd, ao término do prazo de que trata o art. 11,
desta Resolucéo, elaborar o levantamento final dos bens considerados genericamente inserviveis.

81°. Somente poderdo constar do levantamento final de bens considerados
genericamente inserviveis aqueles bens que ndo foram objeto de manifestacdo de interesse de unidade
organizacional da UERR.

82°. A érea técnica competente deverd encaminhar o levantamento final dos bens
considerados genericamente inserviveis para a Comissdo de Desfazimento de que trata esta Resolucéo.

CAPITULO V
DA CESSAO.
Art. 14. Cessdo ¢é a transferéncia gratuita da posse de um bem permanente da UERR
para outro 6rgdo, por um periodo determinado de tempo, mediante a emissdo de Termo de Cessdo, no

qual constem as condicOes de uso estabelecidas para o cessionario;

Art. 15. Quando a Cessdo for de bem imovel ou espaco deverd ser realizado Termo
Circunstanciado descritivo da &rea e estado de conservagdo no ato da transferéncia;

Art. 16. Quando a Cesséo for de bem mdével (mobiliario, bens de informatica, entre
outros), deverd constar a descricdo do bem, valor, estado de conservagdo, entre outras informagdes
necessarias. Devendo ser indicado pela autoridade cessionéria o Agente Responsavel pelo material.

Paragrafo Unico. Deve ser criado no sistema patrimonial setor que possa ser
inventariado ou controle por meio de pasta prépria;

Art. 17. A Cessdo, a celebracdo de convénio ou acordo de cooperacao, so se efetivara

mediante decisdo da Reitoria da UERR, devendo sua vigéncia ser acompanhada para a devolugdo dos
bens ao seu término ou se houver a conversdo do Termo de Cessdo em Termo de Doacdo pela UERR.

CAPITULO VI

DA ALIENACAO

Secéo |
Da Permuta

Art. 18. O levantamento final dos bens considerados genericamente inserviveis serd
veiculado pelo prazo minimo de 10 (dez) dias através do site da Universidade Estadual de Roraima,
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incluindo os nomes e formas de contato dos servidores da comissdo de desfazimento competente que
estejam aptos a fornecer as informacdes necessarias.

Art. 19. A comissdo de desfazimento competente verificara se o 6rgédo ou entidade
interessado em bem genericamente inservivel possui bens disponiveis para permuta.

Art. 20. O custo de transporte recairé sobre o destinatario dos bens.

Art. 21. A comissdo de desfazimento competente avaliard se os bens disponiveis
poderdo ser Uteis para a UERR, considerando o estado de conservacdo e 0s custos de transporte ou
adaptacdo dos bens.

Art. 22. Persistindo o interesse da UERR, a permuta sera realizada, independente do
custo do bem, procedendo-se aos registros de incorporacdo e baixa patrimonial.

Art. 23. Caso o0 6rgdo ou entidade ndo possua bens Uteis para a UERR, o0s bens
considerados genericamente inserviveis de interesse do 6rgdo ou entidade poderdo ser doados na forma
estabelecida nesta Resolucéo.

Secéo Il
Da Venda

Art. 24. Os bens considerados genericamente inserviveis poderdo ser vendidos com
fundamento na lei aplicavel, mediante concorréncia, leildo ou convite, nas seguintes condigdes:

I Concorréncia, em que serd dada maior amplitude & convocagdo, para material
avaliado, isolada ou globalmente;
. Leildo, processado por leiloeiro oficial ou servidor designada pela UERR,
observada a legislacdo pertinente, para material avaliado, isolada ou globalmente;
Il Convite, dirigido a0 menos a 3 (trés) pessoas juridicas, do ramo pertinente ao
objeto da licitacdo, ou pessoas fisicas, que ndo mantenham vinculo com o servico publico federal,
estadual e municipal, para material avaliado, isolada ou globalmente.

Art. 25. A UERR podera optar pelo leildo, nos casos em que couber o convite, €, em
qualquer caso, pela concorréncia.

Art. 26. O material deverd ser distribuido em lotes de:
I 1 (um) objeto, quando se tratar de veiculos, embarcagdes, aeronaves ou material
divisivel, cujo valor de avaliacdo individual seja superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil) reais;
. Vérios objetos (lote), preferencialmente homogéneos.

Art. 27. Os valores estabelecidos no artigo anterior serdo atualizados, considerando a
legislagdo vigente na época da efetivagdo da venda.

Art. 28. A publicidade para os certames licitatorios serd assegurada com a publicagéo
de resumo do edital no Diério Oficial do Estado — D.O.E., da seguinte forma:
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l. Na concorréncia 3 (trés) vezes no minimo, com intervalo de 7 (sete) dias;
. No leil&o 2 (duas) vezes no minimo, com intervalo de 5 (cinco) dias;
1. No convite 1 (uma) Unica vez.

Art. 29. A Administracdo podera utilizar outros meios de divulgacdo para ampliar a
area de competicdo, desde que economicamente viavel, em cada processo.

Art. 30. Os prazos para a realizagdo dos certames, contados da primeira publicacdo no
Diario Oficial do Estado, serdo, no minimo, de:

l. 30 (trinta) dias para a concorréncia;
. 15 (quinze) dias para o leildo; e
Il 3 (trés) dias uteis para o convite.

Art. 31. Quando ndo acudirem interessados a licitacdo, a UERR devera reexaminar
todo o procedimento, com objetivo de detectar as razdes do desinteresse, especialmente no tocante as
avaliagBes e a divulgacéo, podendo adotar outras formas, nas tentativas subsequentes para alienagdo do
material, em funcéo do que for apurado sobre as condi¢fes do certame anterior.

Art. 32. Qualquer licitante podera oferecer cotagcdo para um, varios ou todos os lotes.

Art. 33. O resultado financeiro obtido por meio de alienacdo devera ser recolhido aos
cofres da UERR, observada a legislagdo pertinente.

Secéo Il
Da Doacgéo

Art. 34. Presentes razdes de interesse social, ap6s a avaliacdo de sua oportunidade e
conveniéncia relativamente a escolha de outra forma de alienacdo, a doacao podera ser efetuada em favor
dos 6rgéos e entidades a seguir indicados, quando se tratar de bem movel:

l. Adquirido com recursos de convénio celebrado com a Unido, outros Estado,

Territorio, Distrito Federal ou Municipio: para a respectiva entidade convenente, caso seja necessario a
continuacdo de programa governamental, ap6s a extin¢do do convénio;

Il. Para Municipios menos estruturados, instituicGes filantrdpicas, reconhecidas de
utilidade publica pela Administracéo Publica, e Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico;

Il Destinado a execucédo descentralizada de Programa Estadual/Federal: aos 6rgaos
e entidades da Administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios e aos consorcios intermunicipais, para exclusiva utilizacdo pelo 6rgéo ou entidade executora
do programa, hipdtese em que se podera fazer o tombamento do bem diretamente no patriménio do
donatério, quando se tratar de bem movel permanente, lavrando-se, em todos 0s casos, registro no
processo administrativo competente;

(\VA Para instituicdes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pela
Administracdo Publica, e as Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico; e
V. Para outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual direta,

autarquica ou fundacional ou para outro 6rgao integrante de qualquer dos demais Poderes.
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Art. 35. A doagdo de bens inserviveis, classificados como ociosos, recuperaveis,
antiecondmicos e irrecuperaveis, deverd ser feita por meio de procedimento seletivo entre os interessados,
mediante Edital de Desfazimento de Bens Mdéveis por Lote, cujo extrato devera ser publicado no Diario
Oficial do Estado e sua integra disponibilizada na pagina da UERR.

Paragrafo Unico. As doagdes destinadas aos drgios estaduais ou instituicdes e orgios
parceiros poderdo ser realizadas diretamente ao Orgdo interessado, mediante processo formal
simplificado, dispensado os procedimentos estabelecido no caput deste artigo.

Art. 36. Havendo mais de um 6rgdo ou entidade interessado em um mesmo lote de
bens inserviveis, o atendimento sera feito na forma definida no Edital de Desfazimento de Bens Méveis
por Lote.

Secéo IV
Da Inutilizagdo do Bem Movel

Art. 37. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo ou cessdo do
bem mdvel classificado como irrecuperavel, o a Comissdo de Desfazimento, apés a retirada das partes
economicamente aproveitaveis e a incorporacdo destas ao patriménio da UERR, determinard a descarga
patrimonial e inutilizacdo do bem.

Art. 38. Os bens moveis que apresentem risco de utilizacdo fraudulenta por terceiros,
quando inserviveis, serdo inutilizados em conformidade com a legislag&o especifica.

Art. 39. Sdo motivos para inutilizacdo do bem mdvel, dentre outros:
I Contaminagdo por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperagdo por
assepsia;
. Infestagdo por insetos nocivos, com risco para outros materiais;
Il. Natureza téxica ou venenosa;
(\VA Perigo irremovivel de utilizagéo fraudulenta por terceiros; e
V. Auséncia de 6rgaos, entidades ou instituicdes interessadas em receber o bem
mével antiecondmico ou irrecuperavel em doagdo ou em participar do Edital de Desfazimento de Bens
Moveis da UERR.

Art. 40. A inutilizacdo do bem movel serd documentada mediante Termos de
Inutilizacdo que integrara o respectivo processo de desfazimento.

Art. 41. A inutilizagdo do bem mdvel serd feita mediante audiéncia da Comissao de
Desfazimento de Bens.

Secdo V
Do Abandono
Art. 42. Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienagdo, a Comisséo de

Desfazimento determinara a renuncia ao direito de propriedade, a consequente baixa da carga patrimonial
e seu abandono, mediante documento de Termos de Justificativa de Abandono, o qual integrard o
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respectivo Procedimento de desfazimento, além de obedecidas as regras consolidadas da Legislacdo
Ambiental.

Art. 43. Receberdo destinacdo de abandono, os bens classificados pela Comisséo de
Desfazimento conforme abaixo, cabendo a PROPLAD a decisao final:

I. Bens antieconémicos (incluindo os obsoletos);

I1. Bens irrecuperdveis (incluindo os inutilizaveis).

I1l. Auséncia de 6rgdos, entidades ou instituicdes interessadas em receber o bem
movel antiecondmico ou irrecuperavel em doagdo ou em participar do Edital de Desfazimento de Bens
Moéveis da UERR.

Paragrafo Unico. Todo Procedimento de abandono de materiais inserviveis podera
ser convertido em Procedimento de doacéao, no interesse e conveniéncia da Administracdo, exceto quando
forem inutilizaveis.

Art. 44. Antes do abandono de um bem considerado antiecon6micos ou irrecuperavel,
devem ser retiradas e aproveitadas as pecas e componentes passiveis de reutilizacéo.

Art. 45. A UERR mantera parcerias com associa¢fes e cooperativas de catadores de
materiais reciclaveis, os quais receberdo o material a ser abandonado. Estas parcerias poderdo ser
estendidas para associagOes e cooperativas de artesanato que utilizam materiais reciclaveis, bem como
instituigdes técnica e profissionalizantes.

Art. 46. A entrega a estas entidades devera garantir a destinagdo final adequada sem
agressdo ao meio ambiente, mediante reciclagem ou relso e, caso haja partes ndo aproveitaveis, devera
assegurar que serdo depositadas em local adequado para isso, seguindo os ordenamentos das seguintes
leis: Leis 12.305/10 (Politica nacional de residuos sélidos), 9.605/98 (Lei de crimes ambientais), Lei
Municipal n® 513/2000 (Politica de protecdo, controle e conservacdo do meio ambiente no municipio de
Boa Vista) e Lei Municipal n® 1.419/2012 (Institui normas, prazos e procedimentos para 0 gerenciamento,
coleta, reutilizacdo, reciclagem e destinacgdo final dos residuos tecnoldgicos).

CAPITULO V
DA COMISSAO DE DESFAZIMENTO DE BENS

Art. 47. Sera constituida Comissdo de Desfazimento de Bens, composta de no minimo
3 (trés) membros, escolhidos entre os servidores efetivo da UERR e designados pelo Reitor da
Universidade.

81°. O Presidente da Comissdo serd substituido em suas auséncias, afastamentos ou
impedimentos pelo segundo membro, de acordo com a ordem de designacdo estabelecida.

§ 2°. A Comissdo tera sua sessdo instalada e deliberara com quérum minimo de 2/3
(dois tercos) dos membros, sendo validas as decisdes que obtiverem maioria dos presentes a reuniao.

8 3° As reuniBes da Comissdo deverdo ser previamente convocadas, inclusive com
indicagdo de pauta, tendo, ao final, seus registros efetuados em ata.

8 4° As atividades da Comissdo poderdo ser ordenadas em grupos de trabalho para
tarefas especificas, ou por todos os seus membros para tarefas que exijam esfor¢o concentrado.
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Art. 48. Compete a Comissao de Desfazimento de Bens:

I. Realizar os procedimentos necessarios para o desfazimento de bens considerados
genericamente inserviveis para uso da UERR, de acordo com os Principios da Administracdo Publica
contidos na Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil, em especial os da eficiéncia, legalidade,
moralidade, impessoalidade e publicidade;

I.  Abrir o processo administrativo de desfazimento de bens no Sistema de Protocolo
de Documentos da UERR;

I1l. Receber da éarea técnica competente o levantamento dos bens considerados
genericamente inserviveis para a UERR,;

IV. Receber e enviar documentacéo relativa aos bens disponiveis para desfazimento;

V. Verificar o estado fisico do bem e seu estado de conservacéo;

VI. Proceder a classificacdo dos bens disponiveis para desfazimento como 0ciosos,
recuperaveis, antiecondmicos ou irrecuperaveis;

VII. Encaminhar para a area técnica competente a classificagdo de bens, para a devida
atualizacdo patrimonial no Sistema de Gestdo de Patrimonio;

VIIIl. Considerar para fins de desfazimento o valor dos bens considerados genericamente
inserviveis constante no Sistema de Gestdo de Patrimdnio, devidamente depreciados com base na
legislacdo vigente;

IX. Agrupar os materiais em lotes;

X. Elaborar Edital de Desfazimento de Bens por Lote, prevendo exigéncias de
identificacdo do representante e para participacdo das institui¢cbes interessadas, bem como critérios de
desempate, no caso de haver mais de uma instituicéo interessada no lote;

XI. Elaborar minutas de Contrato ou Termo de Doagdo ou Cessdo, como Anexo do
Edital de que trata o inciso anterior;

XII.  Submeter o Edital de Desfazimento de Bens por Lote e seus anexos para aprovagao
do Pro-Reitor de Planejamento e Administracdo/PROPLAD;

X1, Submeter o Edital de Desfazimento de Bens por Lote e seus anexos para aprecia¢do
da Procuradoria Juridica — PROJUR da Universidade;

XIV. Elaborar Proposta de A¢do para aprovacdo no Conselho Universitario — CONUNI
da UERR e providenciar os encaminhamentos necessarios;

XV. Providenciar a publicagdo do Extrato do Edital de Desfazimento de Bens por Lote
no Diério Oficial do Estado e de sua integra na pagina da UERR;

XVI. Na forma do Edital, receber as solicitagcdes de interesse das instituicdes interessadas;

XVII. Avaliar a identificacdo do representante e da instituicéo interessada;
XVIII.  Analisar e aplicar os critérios de desempate;

XIX. Apurar o beneficiario por lote;

XX. Preparar a homologacao do resultado do Edital;

XXI. Submeter a homologacéo do resultado e respectivos contratos para apreciacdo da
Procuradoria Juridica da UERR,;

XXII.  Providenciar a publicacdo da homologacdo do resultado e os extratos dos Contratos
ou Termos de Doacdo ou Cesséo relativa ao desfazimento de bens no D.O.E;

XXIII. Instruir o processo administrativo com todas as pecas que esclarecam 0s
procedimentos adotados em todas as fases do procedimento de desfazimento de bens méveis;

XXIV. Elaborar Relatério Final sobre os procedimentos adotados no processo
administrativo de desfazimento de bens;

XXV. Guardar até o término de cada procedimento administrativo o respectivo processo de
desfazimento de bens, bem como organizar o fluxo, a montagem e apensamento de documentos.
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Paragrafo Unico: Nos casos em que o Sistema de Gestdo do Patrimdnio ndo fornecer
as informacg0es desejadas ou que o bem genericamente inservivel apresente grande complexidade, vulto,
valor estratégico ou cujo manuseio possa oferecer risco a pessoas, instalacfes ou ao meio ambiente, a
Comissdo de Desfazimento de Bens podera propor a PROPLAD, mediante justificativa fundamentada:

I. A contratagdo, por prazo determinado, de servico de empresa ou profissional
especializado para assessorar a Comisséo de Desfazimento de Bens;

Il. A avaliacdo do bem mdvel seja elaborada por servidor especialmente convocado
para este fim.

Art. 49. A Comissdo de Desfazimento de Bens podera proceder, quando solicitada, a
avaliacdo prévia do grau de servibilidade do bem, para efeito da indicacdo ou ndo de sua manutencéo,
dispensada a instrugdo processual especifica.

Art. 50. A area técnica competente funcionara como érgdo de suporte operacional a
Comisséo de Desfazimento de Bens.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51. A baixa patrimonial é da competéncia do Departamento de Administragéo,
que, apés o encerramento do processo de desfazimento de bens, determinard ao responsavel pelo
patriménio o competente registro no Sistema, fazendo referéncia expressa ao processo e a0 motivo da
descarga do bem.

Art. 52. O responsavel pelo Patrimdnio encaminhara todos os documentos relativos a
descarga de bens a Unidade de Contabilidade.

Art. 53. Os beneficiarios pela doacdo ou cessdo de bens inserviveis da UERR deverao
responsabilizar-se pela destinacdo final ambientalmente adequada dos bens ou dos rejeitos gerados por
processo de reciclagem, observado o que lhe é pertinente quanto a responsabilidade compartilhada pelo
ciclo de vida dos produtos, conforme disposto na Lei n® 12.305, de 2 de agosto de 2010.

Art. 54. Os residuos perigosos deverdo ser remetidos a pessoas juridicas inscritas no
Cadastro Nacional de Operadores de Residuos Perigosos, conforme o disposto no art. 38 da Lei n°
12.305/10.

Art. 55. O Contrato, Termo de Doagdo ou Termo de Cesséo devera ser assinado pelo
responsavel legal da instituicdo beneficiada, observando-se o principio fundamental da delegacdo de
competéncia.

Paragrafo Unico: O processo administrativo devera conter:

I. Copia do ato de designacdo do responsavel legal pela instituicdo beneficiada;

Il. Copia do regimento ou norma interna ou do ato de delegacdo que permite a
celebracdo pela autoridade de que trata o inciso anterior.
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Art. 56. Deverdo ser observadas, no que couber, as disposi¢des das Instrugdes
Normativas do TCE/RR.

Art. 57. Os casos omissos na aplicagdo desta Resolucdo serdo dirimidos pelo Pro-
Reitor da PROPLAD, consultando-se caso necessario a PROJUR da UERR.

Art. 58. Esta Resolucéo revoga a resolucdo Ad Referendum n°. 072 de 19 de dezembro
de 2017.

Art. 59. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Boa Vista-RR,13 de agosto de 2018.

REGYS ODLARE LIMA DE FREITAS
Presidente do Conselho Universitario
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Manual de Gestao de Bens Moéveis

- Modelos -
Os setores da UERR poderéo utilizar os modelos a seguir ou modelos
padronizados que existam no Sistema Patrimonial informatizado.

| - Termo de Doacéo de Bens - UERR como Doador;

Il - Termo de Cessdo de Bens Moveis

I11 - Contrato de Permuta de Bens Moveis

IV - Termo de Entrega (destinacdo adequada)

V - Termo de Baixa — Relacdo - Bem Mdveis Baixados
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MODELO 1

TERMO DE DOACAO
(UERR COMO DOADOR)

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE RORAIMA

Termo de Doacéo n.° XX/20XX

O Reitor da Universidade Estadual de Roraima, (NOME DO TITULAR DA PASTA), no
uso de suas atribuic@es previstas na Lei n° 091, de 10 de novembro de 2005, na Lei n° 581, de 16
de janeiro de 2007, e nos Estatuto e Regimento Interno da UERR e diante da decisdo proferida
no Procedimento Administrativo n® XXXX/20XX (fls. XX, publicada no DOE XXX de
XXIXX/20XX), e da avaliagdo efetuada pela Comissdo de Desfazimento de Bens, resolve
transferir o direito de propriedade do material abaixo descrito a (NOME DO ORGAO PUBLICO
OU ENTIDADE FILANTROPICA DONATARIA):

ITEM DESCRICAO TBN TBA VALOR
(n°de (Descrever o material como consta no (Colocar o n® (Colocar o valor tal
ordem) . . . (Colocar o n°do do tombo
registro patrimonial. Colocar em lotes . como consta no
. tombo novo) antigo, se . . .
em tabelas separadas, se for preciso). registro patrimonial)
houver)
Boa Vista, XX de XXXXXXX de 20XX.
(NOME DO TITULAR DA PASTA)
Reitor da UERR
- Doador —
Servidor da UERR responsavel pela entrega Recebi o material, conforme acima
dos bens especificado.
) (~NOME DO TITULAR DQ
ORGAO/ENTIDADE DONATARIO)
(SERVIDOR DA UERR RESPONSAVEL PELA (Descrigéo do cargo gque ocupa e 0 nome
ENTREGA DOS BENS) da entidade ou o carimbo)
(CARGO — MATRICULA) - Donatario -
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MODELO 2

TERMO DE CESSAO DE USO DE BENS MOVEIS

Termo de Cessdo de Uso de Bem Movel que
entre si celebram a Universidade Estadual de
Roraima e (nome do
cessionario).

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES

A Universidade Estadual de Roraima, situado na Rua Sete de Setembro, 321, Canarinho, nesta
cidade, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n.° 08.240.695/0001-90,
doravante denominado CEDENTE, neste ato representado por seu Reitor(a),
(nome do Reitor(a), também
estado civil, nacionalidade, RG e CPF e endereco), e
(mesmo dados, agora do
cessionario. Se pessoa juridica acrescentar o CNPJ e endereco da pessoa juridica), doravante
denominado CESSIONARIO, resolvem estabelecer o presente Termo de Cessdo de Uso de Bem
Movel, com base nos autos do Procedimento Administrativo UERR n.° XXX/20XX , conforme
(listar base legal: leis gerais e normas
especificas), aos quais se as partes se obrigam mediante as condi¢des estabelecidas nas clausulas
a sequir.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO
O presente Contrato tem por objeto a cesséo de uso dos bens a seguis listados:

ITEM DESCRICAO TBN TBA VALOR

(Colocaron® | (Colocar o n° do
do tombo tombo antigo, se
novo) houver)

(n°de (Descrever o material como
ordem) | consta no registro patrimonial)

(Valor contabil
do bem)
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CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO DE VIGENCIA

A vigéncia da presente Cessdo sera de (colocar n° de meses) meses, a contar da data de
sua assinatura, facultada sua prorrogacdo mediante manifestacdo escrita, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, observado o interesse da Administracao.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DO CESSIONARIO
O Cessionario se obriga:

M.
V.

VI.

Zelar pela integridade dos bens, conservando-os em perfeito estado e funcionamento,
cobrindo toda e qualquer despesa relativa a manutencdo e a conservacdo do objeto desta
Cessdo (exceto quando estiverem cobertos pela garantia), bem como os danos porventura
causados por seus agentes;

Devolver os bens, objeto do presente Termo, em perfeitas condicfes, ressalvado o seu
desgaste normal, tanto na hipotese de término do prazo de Cessdo, como no caso de
encerramento antecipado;

Permitir ao CEDENTE a fiscalizacdo dos bens;

Em caso de perda, a qualquer titulo, ou dano nos bens cedidos, ressarcir a0 CEDENTE
pelos prejuizos causados, devendo tal reposicdo ser realizada por bens de igual valor,
espécie, qualidade e quantidade.

Arcar com as despesas de transporte e seguro ou quaisquer outras que venham a incidir
sobre os bens objeto da presente Cesséo de Uso.

N&o ceder, doar ou transferir a outrem o0s materiais sob sua responsabilidade, hora
cedidos.

CLAUSULA QUINTA - DA RESCISAO
A Cessdo podera ser encerrada de duas formas:
De comum acordo, bastando, para tanto, a iniciativa escrita de uma das partes, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;
Unilateralmente, por parte do UERR, verificado o descumprimento de quaisquer das
obrigacGes constantes deste Termo ou, ainda, devido a fato superveniente ou norma
legal que impeca sua continuidade.

CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICACAO

Este Termo sera publicado pelo CEDENTE, nos termos do paragrafo Gnico do art. 61 da Lei
8.666/93 e alteracdes posteriores, no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

O foro da Comarca de Boa Vista é competente para dirimir qualquer questao derivada deste
Termo, renunciando as partes contratantes a qualquer outro por mais privilegiado que seja.
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Paragrafo Unico. Os casos omissos serdo solucionados em conjunto pelas partes.

A fiscalizacdo ficara a cargo do (nome do setor do UERR,
que serd acompanhara a vigéncia da Cessao).

E, assim, por estarem desse modo de comum acordo com as condic¢des ora estabelecidas, as
partes firmam o presente Termo de Cessdo de Uso, em duas vias de igual teor e forma para um
s0 efeito, depois de lido e achado conforme na presenca das testemunhas que também assinam.

Boa Vista, de de 20XX
Reitor da UERR Fulano de Tal
(cedente) (cessionario)
TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:
Nome:
CPF:
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MODELO 3

CONTRATO DE PERMUTA DE BENS MOVEIS

Contrato de Permuta de Bens Moveis que
entre si celebram a Universidade Estadual de
Roraima e (nome do
Outorgante-Permutante [B]).

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS PARTES

OUTORGANTE-PERMUTANTE (A): UNIVERSIDADE ESTADUAL DE RORAIMA,
situado na Rua Sete de Setembro, 231, Canarinho, nesta cidade, inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas sob o n.° 08.240.695/0001-90, neste ato representado por seu Reitor,
(nome do titular da pasta, também estado

civil, nacionalidade, RG e CPF e endereco);

OUTORGANTE-PERMUTANTE (B): (mesmo dados. Se
pessoa juridica acrescentar o CNPJ, endereco da pessoa juridica e dados pessoais do
representante da Pessoa Juridica);

As partes acima identificadas, resolvem entre si, de maneira justa e acordada, o presente
Contrato de Permuta de Bens Moveis, com base nos autos do Procedimento Administrativo
UERR n.° XXX/20XX , conforme (listar base legal: leis
gerais e normas especificas da UERR), que se obrigam mediante as condi¢des estabelecidas nas
clausulas a sequir.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO
I.O presente Contrato tem como objeto 0s bens mdveis pertencentes Unica e
exclusivamente aos OUTORGANTES, livres de quaisquer énus, tributos, ou litigios;
Paragrafo Unico: Anexos ao presente instrumento, se encontram os laudos de avaliacdo
dos bens, realizados para este fim, de valores iguais, somando-se 0s mesmos, num total
de R$ (Valor total), os quais sdo aceitos desde ja pelas partes contratantes.
I1.Bens da Universidade Estadual de Roraima a serem permutados:

ITEM DESCRICAO TBN TBA VALOR

(Colocar on® | (Colocar o n° do
do tombo tombo antigo, se (Valor do bem)
novo) houver)

(n°de (Descrever o material como
ordem) | consta no registro patrimonial)
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VALOR TOTAL DOS BENS: | (Valor total dos

bens)
1. Bens do (nome do segundo outorgante-
permutante [B]) a serem permutados:
ITEM DESCRICAO VALOR
(n°de . . L o ox
ordem) (Descrever o material como consta no registro patrimonial do 6rgéo) | (Valor do bem)

VALOR TOTAL DOS BENS:| (Valor total dos
bens)

CLAUSULA TERCEIRA - DA TRANSFERENCIA

A permuta dos bens se faz imediatamente apds a assinatura do presente contrato,

transferindo um ao outro o direito de propriedade dos bens descritos acima, a partir da

data da assinatura do presente Contrato.

Paragrafo Unico: As partes respondem por quaisquer vicios contidos nos bens que
porventura possam existir, entregando-os desta forma, com todas as garantias.

CLAUSULA QUARTA - DA PUBLICACAO

Este Contrato sera publicado, nos termos do paragrafo Unico do art. 61 da Lei 8.666/93 e
alteracdes posteriores, no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA QUINTA - DO FORO

O foro da Comarca de Boa Vista é competente para dirimir qualquer questéo derivada deste
Contrato, renunciando as partes contratantes a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Paragrafo Unico: Os casos omissos serdo solucionados em conjunto pelas partes.
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E, assim, por estarem desse modo de comum acordo com as condigdes ora estabelecidas, as
partes firmam o presente Contrato de Permuta de Bens Mdveis, em duas vias de igual teor e
forma para um s efeito, depois de lido e achado conforme na presenca das testemunhas que
também assinam.

Boa Vista, de de 20XX
Reitor da UERR Fulano de Tal
(representante do Primeiro Outorgante- (representante do Segundo Outorgante-
Permutante [A]) Permutante [B])
TESTEMUNHAS: (assinaturas)
Nome:
CPF:
Nome:
CPF:
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MODELO 4
TERMO DE ENTREGA
(Para destinagdo adequada sem prejuizo ambiental)

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE RORAIMA

TERMO DE ENTREGA N° [20XX

(TERMO DE ENTREGA DE MATERIAL PARA DESTINACAO ADEQUADA)

Conforme consta no Procedimento Administrativo n° /20X X certifico que recebi
o material irrecuperavel listado no Termo de Justificativa de Abandono n° /20XX, ao
qual serd dada destinacdo adequada sem agressdao ao meio ambiente. Os materiais serdo
aproveitados para reforma de outros materiais similares, ou aproveitados para reuso ou
reciclagem e, caso haja partes ndo aproveitaveis, serdo depositadas em local adequado para isso.

Boa Vista, de de 20XX.
Servidor responsavel pela entrega Recebi o material, conforme o Termo de Justificativa da
Abandono n° [20XX.
(Servidor responséavel pela entrega) (representante e carimbo)
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MODELO 5

Data da Baixa:

/]

(se houver)
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(Processo, Termo Circunstanciado, Boletim de Ocorréncia, ETC)

N°de | N°do Registo
ordem Patrimonial
(tombamento)

Descrigdo do bem

Quantidade

Valor

Motivo da baixa:

Alienagdo ( )

Extravio ( )

Descarte ()

Morte Natural ou Abate ( ) Erro de Cadastro ( )

Outras Formas ()

Obs.:
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