Governo do Estado de Roraima
"Amazdnia: patrimdnio dos brasileiros"

RESOLUCAO N2. 8, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2022.

"Dispbe sobre a regulamentacédo para o uso dos
laboratdrios da Universidade Estadual de Roraima."

O VICE-REITOR, NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA DO
CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE RORAIMA, no
uso das atribuicdes que lhe conferem o Estatuto da UERR, em seu Art. 24, aprovado
pelo Decreto n2. 24.022-E, de 10 de outubro de 2017 e o Decreto n? 1549-P, de 17
de novembro de 2021, com base na Lei Complementar n2. 053, de 31 de dezembro
de 2001, em cumprimento a decisdao do Egrégio Conselho em Sessao Ordinaria
realizada em 24 de fevereiro de 2022, e

CONSIDERANDO a necessidade da criacao de normas dos
laboratdrios que atendam as demandas locais, proporcionando uma melhor qualidade
de vida para a comunidade;

CONSIDERANDO a seguranca do usudrio dos laboratérios da
Universidade Estadual de Roraima;

CONSIDERANDO a deliberacao e aprovacao do Conselho
Universitdrio da Universidade Estadual de Roraima - UERR,

RESOLVE:

Art. 12 Regulamenta o funcionamento e uso dos laboratérios da
Universidade Estadual de Roraima (UERR).

Paragrafo unico. O funcionamento das atividades académicas no
ambito dos laboratdrios sera acompanhado e fiscalizado pela Divisao de Laboratérios
e Pré-Reitoria de Ensino e Graduacao (PROEG).



CAPITULO |
DA CONSTITUICAO E DAS FINALIDADES

Art. 22 S3o considerados laboratérios da UERR:
| - Laboratério de Biologia;

Il - Laboratério de Quimica;

Il - Laboratério de Microscopia;

IV - Laboratério de Biologia Molecular;

V- Laboratério de Processamento de Amostras e Colecdao de Rochas e
Fésseis;

VI - Laboratério de Anatomia Virtual e Digital;

VIl-Laboratério de Habilidades e Simulacdao Realistica.

Art. 32 Os laboratérios de ensino e pesquisa da UERR sado vinculados
academicamente a Pré-Reitoria de Ensino e Graduagao e tem por finalidades:

| - atender as necessidades dos cursos de graduacdao e pods-
graduacao;

Il - apoiar as atividades desenvolvidas no periodo letivo dando suporte
as disciplinas previstas nas matrizes curriculares;

Il - atender as pesquisas desenvolvidas pelos pesquisadores e
colaboradores da UERR.

CAPITULO Il
DA DEFINICAO E DAS ATRIBUICOES.

Secao |
Da definicao de usudrios dos Laboratdrios da UERR

Art. 42 S3o considerados usuérios dos laboratérios:

| - docentes e discentes dos cursos de graduacao e pds-graduacao
vinculados a UERR;

Il - servidores Técnicos Administrativos da UERR;

lIl - monitores, estagiarios e pesquisadores vinculados aos grupos de
pesquisa da UERR.

Secao Il
Das Atribuicoes



Subsecao |
Atribuicoes especificas do chefe da Divisao de Laboratdrios da UERR

Art. 52 Compete ao chefe da Divisao de Laboratérios da UERR:

| - coordenar as rotinas de trabalho dos assistentes administrativos,
técnicos de laboratoério, estagiarios e monitores;

[ - realizar levantamento anual de necessidade de insumos e
equipamentos para os laboratérios;

Il - confeccionar documentos administrativos via SEl sobre
empréstimo, uso e registro de entrada e saida de materiais;

IV - elaborar catdlogo de equipamentos, aparelhos, materiais de
consumo e permanente;

V - manter atualizados os documentos de trabalho sobre roteiros de
aulas praticas, catalogos de equipamentos e relacdao de materiais permanentes e de
consumo do laboratério;

VI - oferecer e organizar treinamentos para os técnicos em laboratério
e para os demais usuarios, quando necessario;

VIl - acompanhar o correto gerenciamento de residuos produzidos
nos laboratoérios;

VIIl - gerenciar o uso de insumos, reagentes quimicos ou outros de
natureza controlada;

IX - garantir o cumprimento das normas e protocolos de seguranca
institucional para as boas praticas laboratoriais;

X - manifestar-se as solicitacdes de empréstimos ou transferéncias de
equipamentos e materiais;

Xl - Gerenciar os agendamentos do uso do laboratério junto aos
docentes;

Xl - Manter atualizado os protocolos de riscos de acidentes com
material biolégico perfuro cortantes;

Xlll - Disponibilizar formulario de notificacao de acidentes que
comprometam a integridade da pele e por inalacao com Docentes, Discentes,
Técnicos de Laboratdrio, Monitores e pessoal do Servico Geral;

XIV - Manter atualizados os informes do grau de insalubridade e ou
periculosidade de cada laboratério.

Subsecao Il

Das atribuicoes especificas dos professores usuarios dos Laboratodrios da
UERR

Art. 62 S3o atribuicdes especificas dos professores usudrios dos
laboratérios de Ensino e Pesquisa da UERR:



| - o professor, através da coordenacdo de curso, agendard as aulas
ou atividades com antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis através de documento via SEI
para Divisao de Laboratérios;

Il - fornecer a Divisao de Laboratérios, no ato do agendamento, o
roteiro e lista de material que sera utilizado na aula;

Il - orientar os alunos quanto a obrigatoriedade do uso de
equipamentos de protecao individual e coletiva durante as aulas;

IV - orientar os alunos quanto as normas de seguranca e boas
praticas de constantes nesta Instru¢cao Normativa (IN);

V - acompanhar os alunos, que estao sob sua responsabildade
durante a realizacdo de experimentos, ensaios, atividades praticas e manuseio de
equipamentos;

VI - comunicar ao responsavel ou ao chefe dos laboratérios qualquer
incidente que ocorra durante sua aula nos laboratoérios;

VIl - preencher formulario de notificacao de acidentes ocorridos no
laboratdrio;

VIIl - zelar pelo material e comunicar de imediato ao chefe de
laboratdrio todo e qualquer tipo de avaria nos materiais e area fisica do laboratério.

Subsecao Il
Das atribuicoes dos académicos usudrios dos Laboratdrios da UERR

Art. 72 S3ao atribuicdes especificas dos académicos:

| - colaborar para a conservacao, higiene e manutencao do ambiente e
dos espacos dos laboratérios;

Il - participar das aulas ou atividades nas dependéncias dos
laboratdrios sempre trajando os EPIs adequados e jalecos;

lIl - solicitar a ajuda dos professores ou técnicos quanto a utilizacao de
equipamentos ou aparelhos dos laboratérios;

IV - comunicar ao professor ou ao responsavel qualquer incidente
ocorrido durante a aula;

V - proporcionar um ambiente sadio, confortavel e tranquilo durante
as aulas.

Subsecao IV
Das atribuicoes especificas do técnico em laboratdrio da UERR

Art. 82 Compete ao Técnico em Laboratério:

| - organizar o espaco dos laboratérios, montar equipamentos e
preparar o material que serd utiizado para as aulas praticas e atividades no
laboratorio;



Il - preparar reagentes, solucdes e material que sera utilizado em
experimentos, ensaios e pesquisas;

Il - dar suporte e apoio aos alunos e professores na execucao de
atividades de ensino, pesquisa e extensao nas dependéncias dos laboratérios;

IV - providenciar a limpeza dos materiais e equipamentos utilizados nas
aulas praticas;

V - registrar o consumo de materiais durante as aulas;

VI - realizar levantamentos periédicos de materiais e controle de
estoque;

VIl - relatar ao Chefe da Divisao de Laboratdrios os casos de acidente
de qualquer natureza nos laboratérios.

CAPITULO 11l
DO FUNCIONAMENTO, BOAS PRATICAS, VEDACOES E DA SEGURANCA.

Secao |
Funcionamento e agendamentos dos Laboratoérios

Art. 92 O horario de funcionamento dos laboratérios é de segunda a
sexta-feira de 08hs as 20h.

Paragrafo unico. Caso haja eventos pré-estabelecidos no calendario
académico e que demandem a utiizacdo dos espacos dos laboratérios, estes
poderao funcionar em horarios e dias diferentes dos estabelecidos acima.

Art. 10. O funcionamento dos laboratérios, fora dos horarios e dias
estabelecidos, serao permitidos apds a autorizacao da PROEG ou chefia da Divisao de
Laboratérios.

Art. 11. O agendamento de aulas ou atividades sera feito pela
coordenacao de curso de graduacao ou pdés-graduacao, ou responsavel por projetos
vinculados aos grupos de pesquisa da UERR.

Art. 12. Os agendamentos serao realizados via SEl e enderecado para
Divisao de Laboratoérios, que funcionara de segunda a sexta-feira no horario de 8h as
18h. E devera ser realizado com antecedéncia de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 13. No documento de agendamento é necessario constar a lista
de material que serd utilizado durante a aula ou atividade, bem como a identificacao
de professor(a) e académicos(as) que farao uso do ambiente e/ou material.



Art. 14. Os agendamentos para uso das dependéncias dos
laboratdrios em eventos fora das atividades académicas da UERR ou para instituicdes
parceiras deverao ser solicitados diretamente a PROEG.

Secao Il
Das Vedacoes

Art. 15. E vedado aos usudrios dos laboratdrios de Ensino da UERR:

| - manusear reagentes quimicos sem a correta utiizacao dos
equipamentos de protecao individuais indicados para aquela atividade;

Il - manusear qualquer aparelho ou equipamento sem o devido
conhecimento técnico;

lll - realizar qualquer atividade no laboratério sem a prévia autorizacao
do responsavel;

IV - sentar ou deitar sobre as bancadas dos laboratérios;
V - consumir bebidas ou alimentos dentro dos laboratérios:
VI - fumar nas dependéncias dos laboratérios;

VIl - permanecer nas dependéncias dos laboratérios desprovidos de
equipamentos de protecao individual;

VIII - sair das dependéncias dos Laboratérios de Ensino portando ou
utiizando roupas, equipamentos, insumos ou qualguer outro pertence dos
laboratdrios, sem uma autorizacao por escrito do respectivo responsavel do setor ao
gual o académico esteja subordinado.

Paragrafo unico. O descumprimento destas proibicbes sujeitara os
usuarios as responsabilidades de ordem administrativa, civil e criminal, quando for o
caso.

Secao Il
Das boas Praticas nos Laboratodrios

Art. 16. Consideram-se boas praticas, a serem obrigatoriamente
seguidas por todos os usudrios das dependéncias dos laboratérios de ensino e
pesquisa da UERR:

| - usar sempre avental ou jaleco de algodao que possuam mangas
compridas e comprimento até o joelho além de calcas compridas e sapatos fechados;

Il - utilizar luvas apropriadas ao manusear materiais, equipamentos,
pecas anatdmicas reagentes, medicamentos, objetos perfurocortantes nos
laboratérios;

[Il - manter os cabelos sempre presos. E, dependendo da atividade a
ser realizada, utilizar touca;



IV - lavar as maos antes e apds todo e qualquer procedimento;

V - manter local adequado para a guarda de objetos pessoais, casacos
e bolsas;

VI - as portas devem permanecer sempre fechadas e com restricao de
acesso de pessoas nao autorizadas nos espacos dos laboratérios;

VII - manter siléncio nas dependéncias dos laboratérios;
VIII - abster alimentacao nas dependéncias internas do laboratério

Secao IV
Da Segurancga

Art. 17. Os académicos deverao comparecer as atividades nos
laboratdrios de ensino e pesquisa da UERR com jaleco branco de manga longa e
comprimento até o joelho, identificado com o nome na parte frontal, além da
identificacao do curso e logomarca da UERR em uma das mangas, compridas e
sapatos fechados.

Paragrafo unico. E proibida a realizacdo de atividades de ensino e
pesquisa nos laboratérios por académicos em desacordo com o estabelecido no
caput deste artigo.

Art. 18. Considerando o fato de que o ambiente laboratorial € sempre
um lugar que oferece risco seja ele quimico, fisico ou biolégico, deve-se observar as
seguintes regras como medida de seguranca:

| - utilizar sempre pipetas ou pera para o processo de pipetagem;
Il - ter cuidado ao desencapar agulhas ou objetos perfurante;
lIl - descartar lixo produzido ou residuo em seu devido lugar;

IV - evitar a ingestao ou inalacao de quaisquer substancias no
ambiente dos laboratérios;

V - sempre manipular reagentes, solventes e outros produtos
guimicos dentro da capela de exaustao;

VI - separar com antecedéncia os materiais a serem utilizados nas
preparacdes dos experimentos;

VIl - manter as embalagens sempre bem identificadas, atentar-se as
leituras dos rétulos dos reagentes, aparelhos e equipamentos a fim de identificar os
possiveis riscos na utilizacao;

VIl - a0 manusear aparelhos ou equipamentos ter sempre em maos o
manual de instrucdes do fabricante;

IX - identificar e conhecer os espacos que oferecem riscos no
ambiente de laboratério;

X - manter sempre os aparelhos limpos e, quando nao estiverem em
uso, tird-los da tomada;



X| - evitar realizar atividades nos laboratérios desacompanhado;

Xl - conhecer e identificar os equipamentos de protecao coletiva,
deixando-os sempre acessiveis;

XIlll - jamais inocular qualquer tipo de férmula, substancia e ou
farmaco a siou a outros;

XIV - nas atividades com procedimentos invasivos ao corpo humano
realizar somente com permissao e supervisao direta do professor.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO E EMPRESTIMOS DE MATERIAIS DOS LABORATORIOS

Art. 19. As solicitacbes de empréstimos de materiais de consumo,
equipamentos, aparelhos ou outros bens do acervo dos laboratérios deverao ser
encaminhadas via SEI a Divisao de Laboratérios.

Art. 20. Empréstimos de materiais de consumo ou bens patrimoniais
com objetivo de demonstracao ou apresentacao em sala de aula, ou para atividades
académicas ou eventos dentro da universidade, deve ser feito via SEI com prazo
minimo de 5 dias Uteis, de preferéncia em anexo ao documento de agendamento de
aula.

Paragrafo unico. Havendo disponibiidade do material, a Divisao de
Laboratérios fara a liberacao mediante assinatura do termo de responsabilidade.

Art. 21. Em eventos, atividades de ensino, extensao e pesquisa
realizadas fora da UERR e que haja participacao de professores e alunos desta
instituicdo, e demandem utilizacdao de material de consumo dos laboratérios, as
solicitacdes serao atendidas apds autorizacao da PROEG.

Art. 22. Os materiais classificados como bem patrimonial serao
solicitados a Divisao de Laboratdrios e havendo a disponibilidade do bem, podera ser
liberado mediante assinatura de termo de responsabilidade, e que atenda as
seguintes finalidades:

| - para demonstracao e apresentacao em sala de aula, a solicitacao
sera feita exclusivamente pelo professor da disciplina;

Il - para eventos da universidade, atividades académicas de ensino,
pesquisa e extensdao que acontecerem nas dependéncias do Campus Boa Vista ou
Campus de Exceléncia e que demandem periodo acima de 1 (um dia) devera o
professor ou responsavel pelo evento solicitar o bem.

Art. 23. Caberd ao responsdavel, o concerto, a reposicao na mesma
quantidade e ressarcimento do material para os casos de perda, extravio, dano
parcial ou total do bem material que esteja sobre a sua responsabilidade.



Art. 24. Caberd a PROEG manifestar-se sobre a autorizacdo de
empréstimos externos de bem material do acervo dos laboratérios.

Art. 25. Solicitacdo de utilizacao de reagentes quimicos, solventes ou
produtos quimicos de quaisquer natureza pertencentes ao acervo dos laboratérios
para uso em experimentacoes sera feita exclusivamente pelo coordenador de curso
de graduacao ou pds-graduacao ou coordenador de programas académicos.

Paragrafo unico: Estes materiais serao liberados apds assinatura de
termo de responsabilidade e ainda obedeca aos critérios de:

| - disponibilidade no estoque;
Il - seja de livre circulacao de acordo com a ANVISA e Policia Federal;

Il - tenha meio de transporte e armazenamento adequado segundo
normas técnicas vigentes.

CAPITULO V
DAS INSTITUICOES PARCEIRAS

Art. 26. A utilizacao dos laboratérios de ensino e pesquisa da UERR
por outra Instituicdao de Ensino Superior estd condicionada a contrapartida a ser
definida em Termo de Cooperacao Técnica ou Convénio celebrado com a UERR.

Art. 27. Os alunos visitantes interinstitucionais, interestaduais ou
internacionais, que utilizarem os laboratérios da UERR, deverao observar as normas
e protocolos desta IN.

Art. 28. Todas as Coordenacdes das InstituicOes parceiras deverao
elaborar seus respectivos planos de trabalho, que acompanhard a proposta de
celebracao de acordo de cooperacao técnica, dentro de suas areas de atuacao e
baseados nas politicas e diretrizes desta Instrucao Normativa, obedecendo aos
seguintes critérios minimos:

| - caracterizacao da atividade, isto é, definicao de objetivos;

Il - definicdo do método de trabalho;

[1l - detalhamento dos processos;

IV - indicacao dos responsaveis em cada etapa dos processos;

V - determinacao de prazos por etapa dos processos;

VI - indicacao das necessidades de recursos materiais e humanos;
VII - definicao de ambiente e espaco fisico para execucao da acao;
VIII - contrapartida;

IX - definicao dos indicadores de resultados;



X - mecanismo de avaliacao dos resultados; e
XI - definicdo de métodos de divulgacao dos resultados.

Paragrafo unico. O cumprimento dos incisos do Art. 28 é de carater
obrigatdrio para as instituicbes parceiras que queiram utilizar as dependéncias dos
laboratérios da UERR.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Os casos omissos serao resolvidos pela Pré-Reitoria de
Ensino e Graduacao, ouvido o interessado.

Art. 30. Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogando a Resolucao n?. 013, de 20 de setembro de 2006 e quaisquer disposicdes
em contrério.

CLAUDIO TRAVASSOS DELICATO
Vice-Reitor no exercicio da Presidéncia do Conselho Universitario

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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