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INTRODUCAO

“O conhecimento é algo que se constroi e o aluno, ao levantar
situacdes-problemas nas organizacbes para propor planos de
acao ou modelos e instrumentos, necessitard de pesquisa tedrica
para conhecer a forma ideal de como o fato deveria se
apresentar, fornecendo parametros para o0 diagnostico e,
consequentemente, elementos para possiveis recomendacdes de
melhorias e mudangas” (NOVAES, 2001).

O objetivo deste Manual é mostrar todos os procedimentos que devem ser
seguidos para implementacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). Sua
apresentacao formalizada requer alguns parametros que precisam ser rigorosamente

seguidos para que sejam reconhecidos como Método Cientifico.

Este Manual ndo se reveste de pretensao literaria nem tem o intuito de
esgotar discussdes quanto a tipologia e formatacdo da apresentacdo do TCC. A
preocupacao, apos um trabalho de pesquisa, analise comparativa do material coletado
e consultas as obras dos mais renomados tratadistas de Metodologia Cientifica, é
proporcionar aos Professores e Alunos da UERR, que necessitam orientar e elaborar
Projetos ou Monografias, uma fonte de consulta rapida, simplificada, segura e dentro
das novas Normas Brasileiras de Redacdo (NBR) que fixa os parametros de
elaboracao, objetivando que as duvidas mais corriqueiras, entre as inUmeras com as
quais se convive diariamente na vida académica, sejam dirigidas de um modo prético

e objetivo, isto €, mediante uma série de exemplificacdes do como fazer.
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1. PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa € 0 planejamento de uma pesquisa, ou seja, a
definicAo dos caminhos para abordar uma certa realidade. Tem como prioridade
demonstrar as atividades indispensaveis para o desenvolvimento da pesquisa,
esclarecendo para o proprio pesquisador os rumos do estudo. Deve oferecer
respostas do tipo: O que pesquisar? Por que pesquisar? (Justificativa) Para que
pesquisar? (Objetivos) Como pesquisar? (Metodologia) Quando pesquisar?
(Cronograma) Por quem?

1.1 Tema

A escolha de um tema representa uma delimitacdo de um campo de
estudo no interior de uma grande area de conhecimento, sobre o qual se pretende
aprofundar. E fundamental que o tema esteja vinculado a uma &rea de
conhecimento com a qual a pessoa ja tenha alguma intimidade intelectual, sobre a
qual ja tenha alguma leitura especifica e que, de alguma forma, esteja vinculada a
carreira profissional que esteja planejando para um futuro proximo (BARRETO;
HONORATO, 1998, p. 62).

O tema de pesquisa é, na verdade, uma area de interesse a ser
abordada. E uma primeira delimitacdo, ainda ampla. E definido quando se responde

a pergunta: qual o assunto a ser explorado?

1.2 Titulo

O titulo é a delimitacdo do Tema. Delimitar é indicar a abrangéncia do
estudo, estabelecendo os limites extencionais e conceituais do tema. Enquanto
principio de logicidade, é importante salientar que, quanto maior a extenséo
conceitual, menor a compreensao conceitual e, inversamente, quanto menor a
extensao conceitual, maior a compreensao conceitual. Para que fique clara e precisa

a extensdo conceitual do assunto, é importante situad-lo em sua respectiva area de
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conhecimento, possibilitando, assim, que se visualize a especificidade do objeto no
contexto de sua &rea tematica (LEONEL, 2002).

2. PROBLEMA

Toda pesquisa propbe um problema, uma inquietacdo, que € uma
dificuldade tedrica ou pratica no conhecimento de alguma coisa de real importancia
para qual se deve encontrar uma possivel solucdo ou novos questionamentos. O
problema aparece em decorréncia de um aprofundamento do tema que €
individualizado e especifico. Responde a pergunta a que se quer investigar. Assim,

deve ser elaborado em forma de pergunta.

3. HIPOTESE(S)

Hipdtese é uma expectativa de resultado a ser encontrada ao longo da
pesquisa, categorias ainda ndo completamente comprovadas empiricamente, ou
opinides vagas oriundas do senso comum que ainda néo passaram pelo crivo do
exercicio cientifico (BARRETO; HONORATO, 1998).

A hipétese é formulada em funcéo da teoria do pesquisador com relacao
ao problema que deseja estudar. No decorrer da pesquisa, a hipotese podera ser

confirmada ou rejeitada, nos dois casos, o resultado é igualmente importante.

4. OBJETIVOS

Relaciona-se com a visdo global do tema e com o0s procedimentos
praticos. Indicam o que se pretende conhecer ou medir ou provar no decorrer da
pesquisa, ou seja, as metas que se desejam alcancar. Corresponde a pergunta

“para que” ou seja, para que pesquisar a tematica escolhida?

4.1 Objetivo(s) geral(is): indicacao do resultado pretendido. Por exemplo: identificar,
levantar, descobrir, caracterizar, descrever, tragar, analisar, explicar, investigar,
avaliar, etc. O objetivo geral exige uma articulagdo com 0s objetivos especificos. De
preferéncia, elabore-se o objetivo geral mais abrangente que possa ter sustentacao

nos objetivos especificos.
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4.2 Objetivos especificos: indicacdo das metas e etapas que levardo a realizacédo
dos objetivos gerais. Por exemplo: classificar, aplicar, distinguir, enumerar,
exemplificar, selecionar, comparar, etc. Assim, uma acdo expressa no objetivo geral
serd transformada em varios objetivos especificos que forem necesséarios para o

estudo satisfatdrio para alcancgar o objetivo geral.

5. JUSTIFICATIVA

A justificativa envolve aspectos de ordem tedrica, para o avanco da
ciéncia de ordem pessoal/profissional, de ordem institucional (universidade e
empresa) e de ordem social (contribuicdo para a sociedade). Para demonstrar a
relevancia do projeto de pesquisa € necessario que se tenha um conhecimento

preliminar acerca do tema que norteia o objeto a ser investigado.

Deve procurar responder: Qual a relevancia da pesquisa? Que motivos a
justificam? Quais contribuicbes para a compreenséao, intervengcdo ou solucdo que a

pesquisa apresentara?

A diferenca da justificativa para fundamentacéo tedrica é que na redacao
da primeira ndo existem citacdes ou explicacdes no plano tedrico sobre o assunto. Ha4
a necessidade de capacidade de convencimento do pesquisador sobre a importancia

do seu trabalho.

6. FUNDAMENTACAO TEORICA

Esta parte fundamenta a pesquisa, € a base de sustentacdo teorica.
Também pode ser chamada de revisdo bibliogréafica, reviséo tedrica, fundamentacao
bibliografica, estado da arte, revisdo de literatura, resenha bibliografica, marco

tedrico, etc.

A fundamentacgdo teorica € importantissima porque favorecera a definicdo
de contornos mais precisos da problematica a ser estudada. Uma vez estabelecido o
problema, as hipéteses ou questdes norteadoras, justificativa e os objetivos, 0 passo

seguinte consiste em sustentar teoricamente o estudo. Isso implica em analisar e
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expor as teorias, os enfoques tedricos, as pesquisas e 0s antecedentes em geral que
se consideram validos para o correto enfoque do estudo.

7. METODOLOGIA

A metodologia da pesquisa hum planejamento deve ser entendida como o
conjunto detalhado e sequencial de métodos e técnicas cientificas a serem
executados ao longo da pesquisa, de tal modo que se consiga atingir os objetivos
inicialmente propostos e, ao mesmo tempo, atender aos critérios de menor custo,
maior rapidez, maior eficacia e mais confiabilidade de informacdo (BARRETO;
HONORATO, 1998). Assim, se configura nos passos por onde o pesquisador deve
caminhar para orientar a conduc¢édo da investigacéo cientifica.

E importante explicitar a abordagem da pesquisa, ou seja, quanto as bases
l6gicas de investigacdo: Apos a escolha do método de abordagem, deve verificar
quais os procedimentos coerentes a abordagem elaborada na metodologia. Os
procedimentos metodoldgicos respondem as seguintes indagacdes Como? Com qué?
Onde?

8. CRONOGRAMA

Tempo necessario para a realizacdo de cada uma das partes propostas para
execucao do projeto de pesquisa e consolidacdo da monografia. Deve ser efetuado
com muito realismo.

Marco Abril Maio Junho

Redacéo do X X X
capitulo 1

Redacéo do X X
capitulo 2

Introducéo X

Revisdo do X X
Conteldo e Ortografig

Defesa %
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9. DA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

“O seu otimismo mantém tudo de que precisa. O resto
vira facilmente desde que vocé esteja bem disposto.
Sua realidade depende inteiramente do

estado de &nimo em que se encontre”.

Sementes de Reflexdo — Autor desconhecido

Segundo a ABNT, os trabalhos académicos-similares, no qual esti
inserido o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), constitui-se,

‘Documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente e
demandado da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e
outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenagdo de um Professor
Orientador” (ABNT / NBR 14724 / 2002).

O TCC pode ser elaborado com as seguintes propostas:

Monografia

E expressdo “mono” indica algo especifico e tnico. A expresséo “grafia”
significa escrever, redigir. Portanto, a monografia € a arte de redigir sobre um
determinado assunto. E trabalho de investigacdo de um “problema”, a partir de um
tema de interesse do aluno. E um trabalho que exige fundamentacéo tedrica e rigor
metodoldgico.

Terd no Minimo: 25 péaginas

Dissertacdo — Documento que representa o resultado de um trabalho experimental
ou exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem delimitado
em sua extensao, com objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenagio de um orientador (doutor),

visando a obtencao do titulo de Mestre.
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Tese - Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo
para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenacdo de um orientador

(doutor) e visa a obtencéo do titulo de Doutor.

Trabalho de Concluséao de Curso (T.C.C.) - Trata-se de uma pesquisa cientifica,
que exige organizacao sistematica e articulacdo das idéias, com precisao e clareza.
O TCC pode ser definido como uma mescla de monografia com o relatério de
estagio. Por ele, o aluno desenvolvera uma pesquisa. A partir da identificacdo do
problema a ser investigado, o aluno devera dirigir-se a campo, levantar as
informacdes pertinentes a problemética (normalmente por intermédio de
questionarios ou entrevistas) e, ap6s uma revisdo bibliografica apresentar uma
proposta de solucdo. E um trabalho que exige uma boa fundamentacéo tedrica,
consisténcia interna e rigor metodolégico, por isso é mais aprofundado do que um
trabalho disciplinar.
Tera no Minimo: 25 paginas

Trabalho de Graduacdo Interdisciplinar (T.G.l.) - Caracteriza-se como uma
experiéncia de pesquisa monografica, supervisionada por professores orientadores.
Desenvolvendo-se numa linha pedagogica que privilegia na relagdo ensino-
aprendizagem, a constru¢do do conhecimento e ndo simplesmente a transmisséo do
conhecimento, tem como obijetivo iniciar o graduando no campo da investigacao
cientifica, processo basico de sua formacao profissional, motivando-o ao continuo

aperfeicoamento.
Tera no Minimo: 25 paginas

Memorial de Formag&o - E um conjunto de relatos que serve como um identificador
de vivéncias, producdes, organizacdo de grupos sociais. E uma fonte de construcéo
de novos saberes. O Memorial expressa a trajetoria pessoal e profissional do aluno,
permitindo a instituicdo formadora e ao concludente compreender os caminhos
percorridos na sua formacéo, Gtil & melhoria da acdo pedagogica. E uma producio

que interliga concepcdes teoricas as praticas pedagodgicas, a organizacdo do
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conhecimento e a sua contextualizagdo, constituindo-se como uma traducédo das
experiéncias académicas, do estagio escolar e da atuacdo profissional dos que
atuam no mercado de trabalho.

Tera no Minimo: 25 péaginas

Artigo Cientifico - E um instrumento redigido com base em assunto especifico, com
fins de comunicar resultados, novidades, constatar, refutar, refletir a respeito de
situacBes controvertidas. Nesse sentido, procura discutir idéias, métodos, técnicas,
outras producdes das diversas areas do conhecimento.

Entre 5 a 10 paginas.

Estrutura

Titulo

Autor

Sinopse ou resumo do texto

Introducao

Corpo do texto (subtitulos e ndo capitulos)
Concluséo

Referéncias

Artigo-relatério - E um instrumento redigido com base em experiéncias vivenciadas
em pesquisa de laboratério e de campo, com fins de comunicar resultados,
novidades, constatar, refutar, refletir a respeito de situagdes controvertidas. Objetiva

discutir e refletir sobre caminhos percorridos em uma pesquisa.

Estrutura

Titulo

Autor

Sinopse ou resumo do texto

Introducao

Corpo do relatorio (referencial teorico, metodologia, resultados e analises)
Concluséo

Referéncias

Relatorio Cientifico - E uma forma monografica de comunicar observacées com
base em pesquisas de campo ou de laboratdrio, onde o pesquisador envolve-se com
a realidade, sendo mais complexo que sinteses e resenhas, embora o relatério
procure fazer analises, € predominantemente descritivo sendo sua confiabilidade

dependente da responsabilidade e da lisura do pesquisador.
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Entre 5 a 10 péaginas.

Estrutura
e Titulo
e Autor
e Sinopse ou resumo do texto
e Introducéo
e Corpo do texto, (referencial teérico, metodologia, resultados e analises)
e Conclusao
e Referéncias

Relatério de Estagio - Em muitos cursos, o académico deve apresentar, na
conclusdo de seu curso, como exigéncia parcial, um relatério que relate as
experiéncias vivenciadas durante a realizacdo do estadgio profissional
supervisionado. Este relatdorio, além de se referir a uma experiéncia e a um periodo
particular, visa demonstrar o desenvolvimento das atividades, bem como a
apresentacao dos resultados observados e a confrontacdo da teoria vista em sala de
aula com a pratica. E a descricdo de um processo de aprendizado no qual o aluno
participa. Os itens obrigatdrios sdo os mais variados conforme solicitacdo de cada

professor, instituicdo ou objetivos.

Entre 10 a 15 paginas.

Estrutura

Elaboragéo do projeto

Fundamentacao tedrica

Caracterizacao do local onde o estagio foi realizado

Perfil da area de estagio

Coleta de dados: apresentacéo das atividades desempenhadas e 0s aspectos
de relevante importancia observados

e Analise: confrontacdo da teoria (apresentada na fundamentagéo tedrica) com
a pratica observada

Ensaio (Papers) - E um comentario informal e subjetivo, de natureza reflexiva e
tedrica sobre um tema ou obra. Parte de um pressuposto ou tese gue inclui juizo de
valor sobre determinado assunto (tese pessoal). Dispensa aparato técnico exterior e

dominio de técnicas de pesquisa cientifica. Exige cultura e maturidade intelectual,

Aprovado pelo Conselho Universitario — CONUNI da UERR - Parecer n°. 009/2006 e Resolucéo n°. 010 de 20
de setembro de 2006, publicada ho DOE n°. 439 de 19/10/2006.

12



Normas Técnicas para Trabalhos de Conclusédo de Curso — TCC da Universidade Estadual de Roraima - UERR

poisS procura expor e comprovar pressupostos/teses que se defende através de

juizos de valor, experiéncias pessoais e argumentos tedricos.

Entre 5 a 10 paginas.

Estrutura

Titulo

Autor

Sinopse ou resumo do texto
Introducao

Corpo do texto

Concluséo

Referéncias

Portfolio - E um registro de atividades/trabalhos desenvolvidos ao longo da

formacdao, seja de curso ou disciplina.

Estrutura

Descricao de Tema

Mostruario de Documentos

Analise dos Processos Vivenciados
Referéncias

Materiais Técnicos, Didaticos e Profissionais - Sdo materiais produzidos para
utilizacdo no campo do ensino, da pesquisa e tecnoldgico. Tais como cadernos de
exposiches, objetos pesquisados, softwares, levantamento patrimonial historico-
geografico, instrumento de planejamento, equipamentos, prototipos, féormulas,
cartilhas,  espetaculos artisticos, video-documentarios, programas  de
desenvolvimento humano. Esses devem ser elaborados e aplicados. Para eles

segue projetos e relatorios técnicos.
Entre 10 a 15 péaginas.

Estrutura

e Identificagdo do Produto
e Especificacéo
e Projeto
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Projeto Pedagdgico - E uma estratégia de intervencdo, com impacto direto na

unidade educacional,

Referencial Teodrico
Metodologia
Referéncias

Mostra do Produto

funcionamento, administrativo e curricular.

Entre 10 a 15 paginas

Estrutura

Titulo
Descricao fisica e histérica da unidade estudada
Historico
Problemas detectados:
- Administrativo
- Curriculares
Acdes a serem implantadas
Referencial Teorico
Avaliacéo
Referéncias

com vistas ao aperfeicoamento de organizacdo e

Aprovado pelo Conselho Universitario — CONUNI da UERR - Parecer n°. 009/2006 e Resolucéo n°. 010 de 20

de setembro de 2006, publicada ho DOE n°. 439 de 19/10/2006.

14



Normas Técnicas para Trabalhos de Conclusédo de Curso — TCC da Universidade Estadual de Roraima - L

10. NORMAS PARA ELABORACAO E FORMULACAO DO TCC

“Tenha coragem em todas as circunstancias da vida,

por pior que lhe paregam as dificuldades. Tenha a certeza de que
pode supera-las com a forga de seu intimo”.

Sementes de Reflexdo - Autor desconhecido

Estas normas de redacdo sdo definidas, como diretrizes basicas, que

norteardo a producao académica nos mais diferentes cursos oferecidos pela UERR.

O TCC deve ser:

» Escritos em Lingua Portuguesa. Podem ser utilizadas palavras em Lingua
Estrangeira padronizada internacionalmente ou registradas com patente
(P.e, Bidim, IBM, etc.). No entanto, sempre que possivel deve-se evitar as
anotacdes comerciais;

Impressos em papel branco — Formato A4 — 210 x 297mm;

» Configuracdo da pagina para impressdo — Superior e esquerda: 3 cm;
inferior e direita: 2cm; cabecalho: 2 cm ; rodapé: 2m.

» Recomenda-se que o TCC seja elaborado entre 25 e 60 laudas, excluidas
as pré — textuais e pos — textuais. Fica a critério do orientador estabelecer o
numero de paginas, desde que ndo comprometa a qualidade do trabalho.

10.1. Paginacéo

Todas as folhas do trabalho, a partir da Folha de Rosto, devem ser
contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao € colocada a partir
da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito
da folha, a 2,0cm da borda superior. No caso de o Trabalho ser constituido em mais
de um volume, deve ser mantida uma Unica seqiiéncia de numeracao das folhas, do
primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, suas folhas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginacdo dara seguimento a do texto
principal, conforme ABNT/ NBR n° 14724/2002.

10.2. Espagos a utilizar no trabalho e regras para digitagéo

Espacos de entre linhas no texto, de acordo com a NBR 14724/2002.
O texto de um trabalho deve ser digitado ou datilografado.
Observe o quadro abaixo com regras bésicas para formatagéo do trabalho.
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Quadro 1 - Regras de digitacéo, espacejamento e configuracao / TCC.

1,5cm.

ESPACEJAMENTO DE TAMANHO DA PARAGRAFO
p ENTRELINHAS FONTE
Titulo para Texto
1 espaco duplo ou 2 dois Titulo — 14 Titulo — numerado e
simples. (negrito) encostado a margem
Texto - 12 esquerda.
Paragrafo para outro | 1 espaco duplo ou 2 dois Texto —12 X
s/ texto simples.
Texto ou Titulo para | 2 espagos duplos. Titulo — 14
Citacdo com + de 3 (negrito) «
linh
inhas Texto — 12
De uma linha para outra —um | Texto - 12 Paragrafo inicia-se no 8° ou
espaco duplo. 10° espacgo da margem
© Teiy esquerda — 22 linha: inicia-se
na margem esquerda, sem
paragrafo.
A Citacéo De uma linha para outra: 1 Texto da citagdo — | Inicia-se em 4 cm,
espaco simples. tamanho 10 terminando na margem
direita, entre aspas.
Citagcéo para Texto |2 espacos duplos. Titulo — 14
ou Titulo (negrito) X
Texto - 12
Citacdo com até 3 | Espaco 1,5 cm. Texto - 12 Continua no mesmo texto,
linhas entre aspas.
Referéncias Mesma referéncia — 1 espagco | Tamanho 12 Inicia-se na margem
simples. esquerda, sem paragrafo.
De uma referéncia para outra — | Tamanho 12

10.3. Numeracéo dos subitens dentro de um mesmo capitulo

A numeracao de subitens dentro de um mesmo capitulo deve seguir uma

sequéncia numérica comegando sempre com o numero do capitulo.

Ex.

2 NOME DO CAPITULO

2.1 Primeiro nivel de subitem
2.1.1 Segundo nivel de subitem

E aconselhavel a organizacdo de subitens até o segundo nivel. Todos os

subitens numerados devem constar no sumario
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Quadro 2 - Disposicéao dos elementos da Monografia

"ESTRUTURA ELEMENTO STATUS NA OBRA
Capa Obrigatdrio
Folha de rosto Obrigatdrio
Cesséao de Direito Obrigatorio
Errata Opcional
Folha de aprovagéo Obrigatorio
Dedicatoria Opcional
Agradecimentos Opcional
Pré-textuais | Epigrafe Opcional
Resumo nalingua vernacula Obrigatério
Resumo (abstract), lingua Inglesa. Obrigatoério
Lista de Figuras Opcional
Lista de Tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Lista de Graficos e/ou mapas Opcional
5 Sumario Obrigatorio
Textuais Introducao Obrigatdrio

Desenvolvimento

Obrigatdrio

Concluséo Obrigatdrio
Referéncias Obrigatoério
Apéndice Opcional
Pos-Textuais | Anexo Opcional
Glossario Opcional
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Figura 1 — Estrutura da Monografia

CAPA

GLOSSARIO

ANEXO

APENDICE

REFERENCIAS

CONCLUSAO

DESENVOLVIMENTO

INTRODUCAO

SUMARIO

LISTA DE GRAFICOS
e/ou MAPAS

LISTA DE SIMBOLOS

LISTA DE ABREV. E
SIGLAS

Elementos pos-textuais

Elementos textuais

LISTA DE TABELAS

LISTA DE FIGURAS
ABSTRACT

RESUMO

EPIGRAFE

AGRADECIMENTOS

DEDICATORIA

FOLHA DE
APROVACAO

ERRATA

CES

SAO DE DIREITO

Elementos
Pré-textuais

FOLHA DE ROSTO

CAPA

CAPA DURA

Aprovado pelo Conselho Universitario — CONUNI da UERR - Parecer n°. 009/2006 e Resolucéo n°. 010 de 20

de setembro de 2006, publicada ho DOE n°. 439 de 19/10/2006.

18



Normas Técnicas para Trabalhos de Conclusédo de Curso — TCC da Universidade Estadual de Roraima - UERR

Figura 2 — Capa com lombada horizontal
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10.4. Disposicao dos Elementos da Monografia
10.4.1. Elementos Pré-Textuais

Devem aparecer na seguinte ordem, conforme as Normas da ABNT/NBR n°
14724: Capa, Folha de Rosto, Cessdo de Direito, Errata, Dedicatoria,
Agradecimentos, Epigrafe, Lista de Quadro e/ou Figuras, Lista de Abreviaturas e
siglas, Lista de Simbolos, Lista de Tabelas, Lista de Graficos e/ou Mapas, se
houver, devem apresentar em ordem alfabética todos estes elementos, mesmo

aqueles que o autor julgue de significado 6bvio.

O espacejamento dos Pré-textuais (preliminares) devera ser de 01 (um)
espaco simples de entrelinhas e 01 (um) espaco duplo do Titulo para o texto.

1) Elementos Pré-Textuais llustrativos devem ser dispostos dentro da Monografia,
segundo a ABNT/NBR 12253/2002, “tabelas empregam dados estatisticos; quadros
sdo representacdes do tipo tabular que ndo empregam dados estatisticos; figuras
sdo: Fotografias, graficos, mapas, laminas, plantas, organogramas, fluxogramas,

esquemas, desenhos (...).

2) Tabelas, Quadros e Figuras devem ser identificados por um nimero e um titulo
definindo o conteldo e ser auto-explicativo. (Por exemplo: Tabela 1 — Titulo da tabela:
subtitulo da tabela). O titulo de tabelas e similares deve ser colocado na parte superior
das mesmas, iniciando esquerda. O titulo de figuras e similares deve ser colocado na
parte inferior ou superior, dependendo do tipo de figura (Por exemplo: Fotografias -

titulo e legenda na parte inferior, outras na superior).

A numeracdo de tabelas, quadros, figuras e equacdes devem ser em
sequéncia numérica (Por exemplo: Tabela 1; Quadro 5; Figura 2; Equagédo 1). As
tabelas, quadros e figuras devem constar nas respectivas listas especificas. Os
nameros das equacdes devem ser alinhados na margem direita e entre parénteses.
O material ilustrativo deve ser centrado na folha ou intercalado, em principio, no
texto, logo apoés ser citado. Deve produzir fotocopias legiveis e de boa qualidade.
Titulos, legendas, simbolos, etc. Devem ser visiveis e claros para permitir a
completa identificagdo do conteudo. Sempre que possivel, deve-se optar por

material preto e branco para facilitar a reprografia. Caso seja essencial reproduzir
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material a cores (por exemplo, mapas) deve-se procurar um processo compativel
com a necessidade de retratar as cores (por exemplo, impressoras ou fotocopias

coloridas).

No caso de fotografias deve-se procurar processos de reproducéo
adequados. Fotocopias coloridas desde que atendam aos critérios de legibilidade.
Fotocopias em preto e branco normalmente ndo produzem coépias de fotografias com

qualidade aceitavel.

Todo material texto ou ilustrativo retirado de fontes com Copyright deve
ser referenciado. No caso de material ilustrativo, deve constar ap6s o titulo e entre
parénteses, o nome do autor do material e 0 ano da publicagdo seguindo uma das

alternativas:

» Material reproduzido sem modificagdes.
» Material reproduzido com modificacdes.

Resumo na Lingua Vernacula

Elemento obrigatorio da monografia que consiste na apresentacdo concisa
dos pontos relevantes do texto. Essa pagina sucede a epigrafe, se houver. O
resumo deve dar uma visdo rapida e clara do contetdo e das conclusdes do
trabalho; constitui-se em uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de
uma simples enumeracédo de tépicos. Logo abaixo ao resumo, deverdo constar as

palavras representativas do conteudo do trabalho, isto €, palavras-chaves e/ou

descritores.

Descritores, também conhecidos como unitermos devem ser apresentados
entre trés e cinco palavras no maximo que indiguem de maneira geral os assuntos

e/ou areas de conhecimento que tratam do desenvolvimento do texto monografico.

O resumo trata de um paragrafo que sintetiza os objetivos pretendidos, a
metodologia empregada e as conclusdes alcancadas no trabalho. Para elaboracéo
de resumo devem se reportar a da ABNT/NBR n° 6028.
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O resumo deve permitir ao leitor uma compreenséo geral do assunto
tratado no trabalho sem a necessidade da leitura completa do documento. Na
elaboracédo do resumo deve-se dar preferéncia ao uso da terceira pessoa do singular
do verbo na voz ativa, evitando o emprego de frases negativas. Deve ser escrito

numa sequéncia de frases correntes em um so paragrafo, preferencialmente.

A norma técnica citada recomenda, ainda, que 0s resumos tenham as

seguintes extensdes:

» Para notas e comunicacdes breves, até 100 palavras;
» Para monografias e trabalhos, até 250 palavras;

» Para relatérios e teses, até 500 palavras.

Analisando a norma citada, podemos dizer que o resumo monografico,
para qualquer nivel de titulacdo devera conter entre 250 e 500 palavras. Necessita
ser redigido de forma cursiva, concisa e objetiva; portanto, evite abreviaturas,
simbolos, férmulas, equacdes e diagramas, que nao sejam necessarios a sua
compreensdao. Quando se tratar da parte conclusiva no resumo nao deve se

antecipar os resultados da pesquisa.

Os pontos mais relevantes com referéncia a aspectos redacionais do

resumo quanto ao estilo sao:
» O resumo deve constituir-se de uma sequéncia corrente de frases
concisas e ndo de uma enumeracao de tdpicos;

» A primeira frase devera ser significativa, explicando o tema principal do

documento;

» Dar preferéncia ao uso da terceira pessoa do singular e do verbo na voz
ativa.

10.4.2 Elementos Textuais

» Introducao;
» Desenvolvimento (capitulos);
» Conclusao.
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A Introducéo e Conclusédo, ndo sdo numeradas como capitulos. Os
Capitulos devem ser numerados em algarismos arabicos, sem necessidade de

escrever a palavra Capitulo.

Introducéo

E obrigatéria e € a parte inicial do texto, onde deve constar a delimitac&o
do assunto tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o Tema do Trabalho. Deve constar na Introdug&o: uma formulagdo clara e
sintética do problema da pesquisa, a justificativa e importancia do tema, objeto,
objetivos e metodologia utilizados e uma breve revisdo bibliografica de trabalhos

realizados sobre o0 mesmo tema.

Desenvolvimento

E a parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em secfes e subsecdes, que variam conforme a

abordagem do tema e o método.

O desenvolvimento trata da matéria de forma abrangente e objetiva. Ele
corresponde a parte mais extensa do trabalho. Deve incluir o referencial teérico

pesquisado, a coleta e o tratamento de dados e informacdes coligadas pelo autor.

Para a elaboracédo do contetdo do desenvolvimento é permitida a insercao
de: notas, citagbes, tabelas, quadros, férmulas, figuras, fotos, mapas e ilustracoes,

todos apresentados de acordo com as normas.

As citagdes podem ser indicadas no texto por um sistema numerico ou
autor-data. Qualquer que seja 0 método adotado deve ser seguido consistentemente
ao longo de todo o trabalho, que permita sua correlacédo na lista de referéncias ou

em notas de rodapé. Para os efeitos, aplicam-se as seguintes definigdes:

» Citacdo: mencado no texto de uma informacéo extraida de outra fonte;
» Citagéo direta: transcri¢cao textual dos conceitos do autor consultado;
» Citagéo indireta: transcrigcdo livre do texto do autor consultado;
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» Citacao de citacao: transcricdo direta ou indireta de um texto a cujo original
nao se teve acesso.

Conclusao

E a parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes
correspondentes aos objetivos ou hipéteses. Nela se destacam os resultados
obtidos. Ndo se admite o desenvolvimento de idéias, nenhum fato ou argumento
novo em seu texto, haja vista que consiste na énfase do resultado obtido no
trabalho. Tem por finalidade reafirmar sinteticamente a idéia principal e o0s

pormenores mais importantes ja colocados em plena luz no corpo do texto.

A conclusdo ndo pode ser vista como uma idéia nova, um pormenor ou
uma sintese que se acrescenta ao trabalho. O assunto ou problema de pesquisa
desenvolvido desemboca na concluséo, decorréncia logica de qualquer estrutura de

texto que deve conter inicio, meio e fim.

Redacionalmente sao utilizadas expressoes, que enfatizam para o leitor

esse nosso Ultimo contato, como:

Resumindo...

Por fim...

Somos de opinidao de que...
Para terminar...

Em suma...

Concluimos que...

Em poucas palavras...

Em definitivo...

vVvyvVvyvVvVYVyVYVYYVYY

Em conseqléncia...

10.4.3 Elementos Pos-Textuais

» Referéncias;
» Apéndice (s);
» Anexo (s); e
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» Glossério.
Os elementos Pds-Textuais devem aparecer na mesma ordem acima.

1) Referéncias
a) Devem ser redigidas de acordo com as normas vigentes da
ABNT/NBR 6023/2002;

b) Ndo devem ser numeradas como capitulo e devem ser listadas logo

apos a Conclusao — Consideracdes Finais, em ordem alfabética;
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CONSIDERACOES FINAIS

“Nao perca tempo em olhar para tras para ver o que ja fez. Olhe para frente
e caminhe confiante e alegre. Veja que ainda tem muito por fazer”.
Sementes de Reflexo — Autor desconhecido

Aproveitando uma das regras inseridas neste Manual, o titulo acima se
justifica, pelo fato de ndo tentarmos esgotar o assunto sobre a Metodologia da
Pesquisa Cientifica. Tanto uma Monografia como um Projeto, consistem numa
importante experiéncia no processo de finalizacdo do Curso de Graduacdo ou Pds-
Graduacéao, colaborando para a formacdo académica e capacidade técnica do aluno,
além de ser uma oportunidade de desenvolver uma pesquisa com procedimento
racional e sistematico.

Por sua natureza, Pesquisas Cientificas destinam-se a Comunidade
Cientifica do mundo inteiro, um mundo cada vez mais globalizado e, por isso, mais
exigente em termos de padronizacéo, para efeito de comparacao e de julgamento, s6
possiveis mediante normas bem especificadas e parametros bem definidos. Ao redigir
uma pesquisa de qualidade, pelo menos do ponto de vista formal, sem medo de
omissdes, nem com preocupacdes de criar padrbes novos, sobrepostos aos
existentes, o autor se resguarda de omissdes e de grandes esfor¢cos. A importancia da
redacéo na disposicao dos elementos, na estruturacdo do trabalho e na apresentacéo
grafica orienta o leitor, favorece a compreenséao do texto e permite facil assimilacédo da
mensagem.

Concluimos que para desenvolver uma Pesquisa Cientifica ndo bastam
apenas dados e informacoes, devemos parar e pensar sobre o tema a ser pesquisado
e que ele fara parte da sociedade. Portanto, esperamos que este Manual sirva como
base de orientagéo aos Professores e Alunos inseridos no processo de elaboracéo de
trabalhos de conclusao curso.

Nossa intencdo ndo é so contribuir para melhoria dos Trabalhos Cientificos
dos Alunos da UERR mas que também seja um agente de integracdo e interacéo,
para que possamos realizar um 6timo trabalho, alcangando juntos nossos obijetivos,
fortalecendo cada vez mais os cursos de graduacdo e de poOs-graduacdo e nossa

Universidade.
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